
논문투고시스템매뉴얼
Online Submission System Manual

투고자(Author)



01 메인페이지(로그인) Mainpage & Login
목차
Contents

02 권한선택 Selectting Role

03 저자페이지 Author’s Page

04 신규논문투고 Submit New Manuscript

상황별시스템사용요령을안내합니다.

05 수정및재투고 Revision

06 심사완료논문 Submission With A Decision



01 메인페이지(로그인) MAINPAGE & LOGIN
ID와 Password를 넣고 Login을 합니다.

Login을하면투고페이지로이동합니다.

*투고를 위해서는 논문시스템에 가입된
회원이어야하며, 기존에회원으로등록되
지 않은 경우에는 Sign up를 통해 가입하
시기바랍니다.

① 회원가입바로가기

② 비밀번호찾기
: 가입된이메일주소를제출하면
임시비밀번호가발송됩니다.
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02 권한선택 SELECTTING ROLE
로그인을 하면 권한선택페이지로 이동합
니다. 해당 회원에게 승인된 권한만 보여
집니다.

① 총 4종의권한
*Author

*Reviewer

*Editor

*Admin (Editor in Chief)
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03 저자페이지 AUTHOR’S PAGE
저자페이지에서는 신규투고수정
(Revision), 심사완료, 철회 총 4단계의 메
뉴를사용할수있습니다.

① 신규투고(New Submission)
- Submit New Manuscript

: 신규투고페이지로이동
- Incomplete Submissions

: 작성중인신규논문
- Manuscripts Under Review

: 접수완료된논문

② 수정(Revision)
- Submissions Needing Revision

: n차심사후, 수정요청된논문
- Revisions Being Processed

: 수정후재투고한논문(심사중) 

③ 심사완료(Completed)
- Submissions with a Decision

: 심사완료된(허가/불가) 논문

④ 철회(Withdrawals)
- Withdrawn Manuscripts

: 철회된논문

⑤ 메일함
- 투고과정동안시스템상으로수/발신된
이메일내역

5

1

2

3

4

단계별메뉴(1~4) 클릭시, 해당목록이노출되는영역
(Submit New Manuscript 제외)
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04 신규논문투고 SUBMIT NEW MANUSCRIPT
Step1. 저자확인사항작성
논문의체크리스트를확인하고동의후다
음단계로진행합니다.
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04 신규논문투고 SUBMIT NEW MANUSCRIPT
Step2. 논문기본내용등록
이 단계에서는 논문의 기본내용을 등록합
니다. 각각의 요소를 입력 한 후에 Save &

Continue 버튼을 클릭하고 다음 단계로
이동 합니다. 입력항목 중 ** 표시는 필수
입력항목입니다.

① 논문언어선택
- Korean: 5번국문란생성

② 논문유형선택
③ 제목입력
④ 초록입력
⑤ 키워드입력
⑥ 추천심사위원(선택사항)

⑦ 비추천심사위원(선택사항)

⑧ 특수기호도구창
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04 신규논문투고 SUBMIT NEW MANUSCRIPT
Step3. 저자정보등록
저자의기본정보를등록합니다.

미리보기(Preview)에서 등록된 내용을 확
인할수있습니다.

*    미리보기(Preview)

- 아래①~③의기입내용미리보기
① 저자소속입력

- Order: 저자소속에고유번호부여
- [Add/Del]: 저자소속추가/삭제

② 저자명입력
- Order:▲/▼버튼으로저자배치
순서를설정
맨위부터첫순서이며,

첫번째는 1저자가됩니다.

- Institution: ①의저자소속을표기
- Position: 저자의직책선택
- First Author: 제 1저자선택
- Corresponding Author: 선택한
경우, 해당저자에게 *표시

③ 교신저자정보입력
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04 신규논문투고 SUBMIT NEW MANUSCRIPT
Step4. 저자기여도등록
저자의기여도를정보를등록합니다.

저자별로기여도항목을체크하며,

중복체크가가능합니다.

① 해당하는기여항목을체크합니다.

- 중복및전체선택도가능합니다.

9

1



04 신규논문투고 SUBMIT NEW MANUSCRIPT
Step5. 증빙자료첨부
논문투고시, 제출할증빙자료를업로드
및작성합니다.

① COI, IRB / IACUC 제출
- 여부를체크하고, 해당하는경우
관련자료를업로드

② 저작권이양동의서전자서명
- 저작권이양동의서는온라인으로
서명합니다. 

- 동의체크, 교신저자명, 전체저자명,

서명날짜입력
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04 신규논문투고 SUBMIT NEW MANUSCRIPT
Step6. 논문파일첨부
논문내용에해당하는원본파일을유형별
로첨부합니다.

① 업로드파일확인창
- ②에서첨부한파일리스트업

② 파일업로드하기
- File Item: 파일의유형을선택

*Title Page는심사파일에서제외
- [Add/Del]: 파일업로더추가/삭제

③ 파일업로드버튼
- ②에서첨부한파일을등록
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04 신규논문투고 SUBMIT NEW MANUSCRIPT
Step7. 등록내용최종확인
등록한전체단계의미리보기페이지로,

투고규정에맞게내용을입력하였는지최
종적으로확인합니다.

① 유효성체크메시지
- 투고항목중, 보완이필요한사항이
있을때만메시지가활성화됩니다.

② 심사용임시파일만들기
- 투고한논문을심사단계에서사용
되도록 를클릭하여
PDF형태로변환(변환창실행)

③ PDF변환확인
- ②에서첨부한파일을등록

*접수완료후에는수정이불가능합니다.
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05 ⓐ수정및재투고 Revision
심사위원 및 편집위원으로부터 수정
의견을받은논문입니다. 이때수정제
출을 하는 단계이지만, 논문 투고를
취소할수도있습니다.

① 재투고하기
- 수정본재투고페이지로이동한
다.

(다음페이지에서설명)
② 논문상세정보페이지

- 논문상세정보페이지로이동하며,
투고된논문을철회할수도있다.

③ 논문철회하기
- 확인페이지맨아래에배치된

버튼을클릭하여철회
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05 ⓑ수정및재투고 Revision
심사위원 및 편집위원으로부터 수정의견
을확인후논문내용을수정하여재투고합
니다.

재투고 페이지는 신규투고와 형태가 동일
하므로 단계별 수정이 가능합니다 .

다만저자응답단계가추가되고, 체크리스
트단계는제외됩니다.

① 심사의견보기
- 심사과정에남긴심사위원들의
의견을볼수있다.

② 회신내용입력
- 수정된논문에대한저자의회신
내용을입력한다..

③ 관련파일업로드하기
- 회신에대한파일을업로드합니다.

- 수정파일은이후단계(File Upload)

에서진행됩니다.
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05 ⓒ수정및재투고 Revision
수정된 논문파일을 업로드하는 경우 ,

최초로 업로드한 파일은 그대로 유지해야
하며, 이 상태에서 파일을 추가 첨부합니
다.

① 수정파일추가첨부
- 파일을추가첨부하는하는경우,

상태에 n차수정(nthRevision )으로
표시됩니다.

*단, 파일명에도수정본이라는내용
을반드시표기해야합니다.
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06 심사완료논문 Submission with a Decision
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심사완료된논문입니다.

① 최종확인파일업로드
- 게재허가후(심사통과), 

편집과정에저자가최종확인파일
을업로드하는경우에사용합니다.

*이때는 PDF형식의파일에메모
를추가하여업로드합니다.
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Thank You : )


